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I. Oбшrиe ПoЛoжения

1. Полoжение o зaUlиTе ПеpcoнaЛЬ}tЬIх Д'aHнЬtх paботникoв oбpaзoвaTеЛЬнoГo yЧpеil(Дения

(дaлее - Пoлorкение) paзpaбoTaнo-B ;;;;;;',ии о КoяститyЦиеЙ Pоссийской Федеpaции,

Тpудoвьrм ooo"*"u*,poссиискoи Ф.й;;;-(дu,". --ТК PФ1, ФелеpaJlЬнЬlМ зaкoнoм <o

ПеpcoнaЛЬНЬlх .цaнHЬlx)' Фед"paлon;;-, ;;-;;* (oб инфopмaции, инфopмauиotIHЬIх

TrxHoЛoГиях И o ЗaщиTе ,n6op*u"o""u,"-opу.,*" федеpaльньlми ЗaКoHaMИ и иHЬlN,lи

rropMaTиBнЬlMи ПpaRoBЬlMи aKTaМИ .

2. ПoлoхtеHие яBЛяеTся ЛoКaЛЬHЬlМ нopMaTиBttЬIМ aкToМ'

oбеопечения зaщиTЬI ПrpcoнaЛЬнЬlx ДaHHЬlx paбoтникoв Пpи их

yЧpе)кДениИ' B ToM ЧИсЛе зaЩИTЬt oT нrcaHкцИoниpoBaннoГo

ИсПoЛЬзoB?i;1#ffi'H:lo*."".* oПреДrЛяеTсЯ ПopяДoК ПoЛyЧеHия, обpaбoTки! хpaнения.

ПеprДaЧи и любoгo ДpуГoГo ""nonoЪouu'", 
ПrpсoнaЛЬHЬlx дaцньlxi.paбoтникa, ПpaBa |4

oбя зaнно с тИpaOoTHиКoBИруКoBo . цИT rЛяoбpa зoвa теЛЬнoГo - y , p . T . " n , o ' a TaЮI ( е
.TBеTсTBенН.сTЬ Лиц, ИМеЮЩих ДoсTуП к ПеpсoHaЛЬHЬlM Дart'ьrм pЬбoiникoB, зa HеBЬlПoЛHеHИе

ПpaBoBЬlх нoрN{' p.;;;;;;;;* oоpuоo'oу , iuщ,'у ПеpсorraЛЬНБlх.цaннЬlx paбoтнидoв.

4. B нaотoяЩем ПолoхtrниИ иcПoЛi.у.'., сЛеДуЮщиr oснoвньlе ПollЯTия И TеpМинЬl:

ПеpсoнaЛЬH"Б 

^ 
o""",,. - любaя инфopмaция, oT'ocяЩaясЯ к. oПpr.цrЛенHoМу ИЛ|4

oПpr.цеЛяеМoМy нa oснoBaнии тaкoй 
""6op*uu"и 

физинескoМy Лицy (сyб.1екту ПrpcoнaЛЬнЬIх

Д'aFtHЬlx), B ТoМ ЧИсЛе егo фaмили Я) |4|у|Я, oTЧесTBo, ГoД, N,{есяц' Дa"Гa И,место pожД'еHия' a,цpес,

сrмеЙнor, сoЦИaЛЬнoе, иМyЩесTu"n"o" nono)КенИе' oбpaзoвaние, пpoфеcсия, ДoxoД,Ьl' ДpyГaя

конфиденциaЛЬHoсTи;
paбoтник - физиuескoе'Лицo'

(oбpaзoвaтеЛЬHЬlM yЧpе}цеH ИеM) ;

pеГЛaMеI{TИpytoщИМ ПopяДoK

Ьбрaбoтке в oбpaзoвaTеЛЬFtoМ

ДocTуПa' HеПpaBoМеpнoГo их

oбpaзoвaтеЛЬFtoГo yЧpеждеHиЯ Пo

pекoN{ендyеTся уЧиTЬlBaTЬ oбpaзцьt

oбеспечениЮ зaщИTЬl ПrpсoнaЛЬнЬIx
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инфopмaция;ДaЩуIЯ;
зaщиTa ПrpcoHaЛЬнЬIx Дal{нЬlх - КoN4ПЛеКс N,tеp '."n"u::::"."'-^"o;1ff;;,:::Ё:";

:fl:Hilх#"Т'"#fiъЖ J;-, "Т* "" p:;::]:* ":,^^:1, - 
o€tIoBaH И и тaкой и н фop мaци и

?, 
'!t

tx"'Т.Tffi ,,"u,"Ё",6ll*Ф::ч::"*}:ж:};.ж:";Ж];
ffiHJ:ЬЦ]J:Ж;:t' ffi#;;;"] ;Ь;Ы"й :*:o, -aя paботoдaTеЛЮ B сBЯЗи с

'o,oouo'iiй;;;;;;","MиИкacaЮЩu]:':::.Ty..J":::^o.1u'"#,I".ЬJ#i."#ffi#-iЬ:;#;;;^ ;;;;;," paбoтникa - ПrpсoHaЛЬнЬlе ДaHtlЬlе, ДoсTyП
nq6nтниК2 |4ЛИ Нa КoTopЬlе B

""".oJ:fl.*"""3ъ]:" ;;i;;;;i".i';nj1"**1.:::":I;::J'r,"#ъ:x#H "Н"ffi:';,:
:;H:#;Т;"T ТJ;:'HЖ;;' Т""#"Ж;";;""pl"йo"'pultяеTся тpебoвaн ие оoбл юдения

BсTyПИBlItее B TpyДoBЬlе oTHolllеIll4я с paбoтoдaтелем

Tpy.цoBЬlе oTtIoшrHИя с paботникoм '

3i""';Ж.:H#Ж"l#",n"о,."uесК:е""uo,.":.1:1.3"::Т,,ъ:"i?J",,-:a-#;#:]oПеpaTop - ropИllичЕtjl(Ug иJlfi 
"':-'1 .::.:- :-. :^',,"'': ^.,.,"n"noo.ulе цrЛИ И coДrржaНие

oбpaбoткy ПеpсoнaЛЬнЬIx .цaннЬlх paботникa, a TaЮI(е oПpеДrЛяЮщrе цrЛl

обpaбoтки Пеpсol{aЛЬнЬlх Д'aнHЬlх;

ffi ;H:J i'#; ffi* Дafi н Ьlx p"g::Y :i^ :' f * Т::: " l:H:: - з; ;"j " Т#Jil:,.
o""'"J;,ЪT#;ffi:ЧHffi; Ё;;' сисTrMaTИзaЦиЮ, нaКoПЛr'ие, хpa'rНиl' уT.ЧHеHие

|РL|ие (в ToI\4 ЧиcЛе пеpедaиу),

ffiJJ:T:"":iuЧ:lx}. jЫ,.ЧH""".hй,. ^ ji:::.":i""Tff'- l- 
ToI\4 Ч и cЛе пеpедaиу),

инфopмaшиoHЕIaя cисTrN{a ПrpсoнaЛЬttъlх'., 
11:':':':инфopмaшиoHЕIaЯ UиUlgNr. rrvl 

nх' сoДеp)I(aщИxcя в бaзе ДaннЬlх, a

Пре.цcTaBЛЯIоЩaЯ сoбoЙ coBoКyПнoc'-"- ".:p"-1fl:'::},"t""*eПсTB. ПoзBoЛя}oщих ocущеcTBЛяTЬ
;:HrТ:Ь:ffi';:::НT;,"oi;",^|o,^ TrхнИЧrских cpеДсTB, ПoзBoЛя}oщИх ocущеcTBЛяTЬ

an ' . neпстR  aBТoMaTИЗaЦии  или  без

:ъffi"#.fl:H:"::;"HJr:':""#Ьlх с исПoЛЬЗoBaHиrM сpеДсTB aBТoMaTИЗaЦии или без

" t',-.€
-. .

иcПoЛ ЬзoBaHия TaкИx cpеДсTB;

i*:
i*

,
..i!а
..i.i
,il
'a:

jri

, :
.'!,
i

н i .  ' i

"ti, r i j  , .
rrt:j l ir] i

, .::.
j:

. ;
,A
:i

' Пp" paзpaбoтке И ПpиняTии ЛoкaЛЬHЬlx aКToB

BoПpoсaN4 зaщитЬl ПеpcoнaЛЬнЬlx ДaнHЬlх paботникoв

дoкyMrнТoB, КoтopЬIr ПpИЛaгaЮTся к Pекoмеl{.цaЦияМ Пo

.цaннЬIх paбoтни кoв oбpaзoвaтеЛЬH Ьtx yнpеlкдени й.
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исПoЛЬзoBaHие ПеpсoНiшЬнЬlх ДaHнЬIx - ДeЙcTBИЯ (oпеpaции) с' ПеpсoнaЛЬHЬlМи ДaнHЬIМИ'

сoвеpшaеMьlе paбoтоДaTrЛrМ (yпoлнoмoнеHнЬlМ им лицoм) B ЦеЛЯx ПpИHЯТL1Я pеtпений или

сoвеptxеHиЯ иllЬIх дейcтвиЙ, Пoрo)кДaroЩих topиДиЧесКие ПoсЛеДсTBиЯ B oTHoшении paботникoв

иЛи ДpyГих лиц либo иньlм oбpaзoМ зaTpaГиBaЮщих ПpaBa и cвобoДьI paбoтникoв иЛи ДpyГиx
ЛИц '

кoнфиДеHЦиaЛЬнoсTЬ ПерсoнaЛЬHЬlх ДaнHЬIx oбязaтельнoе ДЛя сoбЛЮДеrrия
paбoтодaтелем |4Л14 ЛицoМ, ПoЛyЧиBlIlиM ДoсTyП к ПеpcoHaЛЬнЬIM ДaHнЬlM paботникoв,
тpебoвaние Hе ДoПycКaTЬ иx paсПpocTpaHеHия без сoглaсия paбoтникa ИЛИ иtloГo ЗaКoннoГo
oсHoBaHИя;

блокиpoвaние ПеpcoHaЛЬHЬIх ДaHHЬIХ - вpеМеHНoе ПpекpaщеHие сбоpa, сиcTеМaTИЗaции,
нaКoПЛrHИя' ИсПoЛЬзoBaниЯ' paсПpocTpaнения ПrpcoHaЛЬнЬlх ДaHHЬlx' B ТoМ ЧисЛе иХ ПrpеДaЧИ;

yниЧTo)кеl{иr ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaHHЬlх - .цеЙсTBИя, B prЗуЛЬTaTе КoTopЬlx HеBoЗMo)I(Ho

: BoссTaнoBиТЬ сoДеp)I(aHие ЛrpсoHaЛЬHЬIх ДaHHьtх в инфopМaЦиoНrioй системе flеpсoHaЛЬHЬlх

ДaHHЬlХ ИЛИ B prзyЛЬTaTе КoТopЬIх yHиЧTo)кaЮТcя MaTеpиaЛЬHЬIе HoсИTеЛи ПеpсoHaЛЬHЬIx

ДaнHЬIх.
5. ПеpсoнaльньIе ДaHнЬlе paбoтникoв oTHoсЯТся к КaТеГopии кoнфиденциaльнoй

инфоpмaции,.
6. Нaстoящее Пoлolкение ЯBЛЯеTcЯ ЛoКaЛЬНЬIМ HoрMaТиBнЬIM aкToМ' котоpьIй

yTBеp)кДaеTся paботoдaТеЛеM с yЧеToM MHеHия вьtбopногo opГaНa пеpвиинoй пpoфсоюзнoй
opГaниЗaЦии B ПopЯДке' yсТaHoBЛеHHoM cт. З72 TК PФ ДЛЯ ПpиHяТИя ЛoкaЛЬHЬlх HopМaTиBHЬlх
aКToB-.

II. Coстaв ПepсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIx paботников

7. К пеpсoНtшЬHЬIM ДaHHЬlМ paбoтникoв, пoЛyЧaеМьIм paбoтoДaTеЛеM и ПoДЛежaщиN,{
хpaнеHИЮ y paбoтoдaтеля B ПopЯДКе' ПprДyсMoТprннoМ зaКoнoДaTеЛЬсTBoM Poссийской
Федеpaции и HacToяЩим ПoлolкеtlиеM' oTHoсяTся сЛеДytoЩие ДoКyMеНTЬl' сoДrp}кaщИеся B
ЛиЧнЬ]х ДеЛaх paбoтникoв:

кoПия ПaсПopTa (пaспopтньIе ДaHHЬIе paбоr.никa),

кoПия сTpaхoBoГo сBиДеTеЛЬсTBa ГoсyДapсТBеHHoГo ПеНсиoHНoГo сTpaхoBaниЯ;
КoПиЯ ДoКyN{еHTa BoИHcкoГo yЧеTa (для вoеннooбязанньlх и Лиц, ПoДЛе)кaщИх t]pизЬIBy Ha

BoеHHyЮ слyжtбy);
КoПИЯ ДoКyMеHTa oб oбpaзoвaНИИ, кBaЛИфикaции ИЛИ НaлИч|4и сПецИaЛЬньtх знaний (лpи

ПoсTyПЛеHИи нa paбoтy, тpебуrощyЮ сПецИirЛЬньlx Знaний ИЛИ сПеЦиaЛьнoй пoдготoвки);
aHкетHЬlе ДaннЬIе' зaПoЛHеНнЬIе paбoтникoМ ПpИ ПoсTyПЛении нa paбoтУ ИЛ|4 B ПpoЦессr

paбoтьt (в т.н. aвтoбиoгpaфия, сведения o семейнoМ ЛoЛo)кении paбoтниКa' Пrpеменe фaмилии,
HaЛИчL4И Детей и иждивенцев);

иHЬiе ДoкyМеHTЬl' кoTopЬIr с yЧrToм слецифики paбoтьl и B сooTBеTсTBиИ c
зaкoнoДaTеЛЬсТBoМ PФ Дoлжньl бьtть ПprДЪяBЛеHьl paбoтникoм Пpи ЗaкЛЮЧеHии ТpуДoBoГo
ДoГoBopa ИЛИ B Пеpиoд егo действия;

тpудовoЙ ДoГoBop (сoглaшения o BHесеHиИ изМеHеHий и допoлнений в негo);
зaкЛЮЧеHие Пo .цaннЬIM ПсИхoЛoГиЧrскoГo исcЛеДoBaн ия (ecли TaКor имеется);
кoПИи ЛpиКaЗoB o ПpиеМе' ПеpеBoДaХ, yBoЛЬнrНиИ, ПoBЬIшеtlии зapaботнoй ПЛaТЬl'

ПpеМиpoBaHии' ПooЩpеHиЯx и BзЬlсКaHиях;
ЛИчНaЯ кaрToчкa пo фopме Т-2;

, B оoответсTBии c ч,2 cт.7 ФедеpальHoГo зaКoнa <o пеpсoH€шЬHЬIх ДaHHЬlX) обеспечения
кoнфиденциaЛЬнoсTи ПrpcoнaЛЬHЬIx ДaHHЬlx не тpебyется B сЛyЧaе oбезличивaHИя ПеpсoнaЛЬFlЬlх
ДaHнЬIх И B oT}-IoШlении oбщедocTyПHЬlх ПеpсoHaЛЬнЬIх ДaHНЬIx.

. КoллектиBНЬlМ ДoГoвopoм oбpaзoвaтеЛЬHoГo уЧpе)кДrHия Мo)ItеT бьIr.ь IlpедyсMoTpеH
инoЙ пopядoК ПpИtlЯTия ЛoкaЛЬнЬIx HopМaТИBltЬlx aКТoB - Пo сoГЛaсoBaни}o с вьtбopньIМ opгaнoМ
пеpвиннoй пpoфсoюзной opгaнизaции (н. 3 ст. 8 TК PФ).
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ЗaяBЛеHия, oбЪясниTеЛЬHЬlе и сЛужебнЬIе зaПисКИ рaбoТHикa'

ДoКyMенTЬI o Пpoхo)ttДeНИИ paбoTHикoМ aTTесTaцИи, сoбесеДoBaHИя, ПoBЬIll lеHиЯ

КBaЛифиКaЦИИ (aTTесТaциoННЬIй ЛисT);

иHЬIr Д6КуMеI{TЬI, сoДеp)кaщие сBеДеЕ{Ия o paбoТHИке' Haхo)кДение КoTopЬlх B ЛИЧHoN4 ДеЛе

paбoTHиКa неoбxoДиМo .цЛЯ ДoКyМеHTaЛЬнoГo oфopмления Tpy.цoBЬlх ПpaBooTHolxенИй с

paбoTHИкoM.
8. !окyменTЬl, сo.цеpх(aщие ПrpсoНсшlЬHЬlе ДaНнЬlе paбoтникoв' сoЗДaЮTсЯ ПyTеМ:

кoПиpoBaHиЯ opиГиHaЛoB;
BнеcеHия свеДений B уЧеTHЬIе фopмьl (нa бyмaжнЬlх и ЭЛrкTpoНHЬlх нoсиTеЛяx);

ПoЛyЧеt{ия opи гинaЛoB неoбхoди м ЬIХ ДoКуМеHToB.

Пl. Oсrrовньrе yсЛoBия ПpoвеДе}lия обpaботки ПepсoнaЛЬнЬlх ДaHнЬlх paботникoв

9. Пр, oПpеДеЛrнИи oбъемa И сoДеp}кaния oбpaбaTЬIBaеМЬlх ПеpcoHaЛЬHЬlх ДaHHЬlх

paбoтников paбoтoдaтеЛЬ ДoЛ)I(еH pуКoBoДсTBoBaTЬся КoнституЦиеЙ PФ, ТК РФ и ИHЬlМИ

федеpaльньIN4и зaкoнaN4И.
l0. oбpaбoTКa ПеpсoНaJ]ЬHЬlх ДaHHЬIх рaботникoв MoжеT oсyщесTBЛЯTЬся исКЛlоЧИTеЛЬHo

B ЦеЛях oбеcпечения сoблюдеHИя зaкoнoB и ИHЬIх HopМaTиBHЬlx ПpaвoBЬlх aКТoB' coдеЙствия

paботникaм B TpyДoyсТpойстве, oбyнении и ПpoДBИх(еtlИи Пo олyrкбе, oбеспечения личнoй

Ь"=onu"no"ти paбoтникoB, КoнTpoЛя КoЛиЧесTBa и кaЧесТBa BЬlПoЛHяемoЙ paботьI и обеспечения

с'oхpaHHoсTи и N4yщесTBa.
11. ПеpсoнaлЬHЬlе ДaHньIе сЛеДyrT ПoЛуЧaTЬ y сaМoГo paбoтникa. Если пеpсoн'UlЬHЬlr

ДaHнЬIе paботникa BoзMo}I(Fto ПoЛyЧиТЬ ToЛЬКo у тpетьей сTopoHЬl, то paбoтник дoлхtен бьlть

yBеДoМЛен oб этом Зapaнее И oT l{rГo ДoЛ)кHo бьlть пoлyнеHo ПИсЬMrHHoе сoГЛaсие.

12. Пpи пoлyuении ПrpсoHaЛЬHЬIх ДaннЬlх paботoдaтеЛЬ ДoЛ)кеH оooбщить paбoTHиКy o

цеЛях' ПprД'ПoЛaГaеMЬlх исToЧь{иКax и спoсoбaх ПoЛyЧеHия ПеpсoHaЛЬHЬlx ДaнHЬlх, a Taк)ке o

хapaкTеpr ПoДЛежaщИx ПoЛyЧеHиto ПеpсoнaЛЬHЬIx ДariF{Ьlх и ПoсЛеДс'TBИях oТКaзa paбoтникa дaть

ПисЬMенHoе coГЛaсие нa их ПoЛyЧение.

13. РaбoтоДaтеЛЬ F{е ИMrеT ПpaBa ПoЛyЧaTЬ и oбpaбaтЬlBaTЬ ПrpcoнaЛЬнЬIе ДaHHЬIr

paбoтникa o еГo ПoЛИTиЧескиx' pеЛиГиoЗнЬlх и инЬlх yбежденияx и ЧaсTHoЙ >кизни. B слyнaях.

неПocpr.цсTBеHнo сBязaнHЬIх с BoПpoсaМи ТрyДoBЬlх oTrioшtеHиЙ, дaнньlr o ЧaсTнoй жизни

paбoтникa (инфopмaция o )кизНеДеяTеЛЬнocти в сфеpе семеЙньIх бьIтoвьtх, ЛиЧHЬlх oтнoшений)

MoгyT бьlть пoлу,rrHЬl и oбpaбoтaньI paбoтoдaтеЛеM ToЛЬкo с еГo ПисЬMеНHoГo сoГЛacиЯ.

|4' Paбoтoдaтель Hе иMееT ПpaBa ПoЛyЧaTЬ и oбpaбaтЬlвaTЬ ПеpсoнaЛЬHЬlе ДaHнЬIе

paбoтникa o rГo ЧЛенcтве в oбщесTBеНtlЬIx объединениЯх |4ЛИ егo пpoфсotознoй ДеяTеЛЬHocТИJ зa

исКЛ}оЧrниеM сЛyЧaеB, ПpеДyсMoTpеннЬlx TК РФ ИЛи иHЬIМИ федеpaльньlMи зaкoHaМи.

15. Пpи ПoЛyЧrнии ПеpcoнaЛЬHЬlх ДaHнЬIx не oт paбoтникa (зa ИсКЛЮЧеHиеM cЛyЧaеB, ecЛИ

Пеpсo}ra'lЬнЬIе ДaH[IЬIr бьlли пpедoсTaBЛеtlЬI paбoтoдaтеЛto Нa oснoвaнии федеpaльнoгo Зaкoнa

ИЛИ ecЛL| ПеpcoнaJlЬHЬ1е дaHнЬIе яBЛЯtoTcя oбщедоотyпньlми), paбoтoдaтеЛЬ До HaЧaлa обрaботки

TaКих ПеpсoнitllЬHЬtх ДaннЬlx oбязaн Пpr.Ц,oсTaBить paбoтникy сЛеДy}oЩyю инфopмaЦиЮ:

HaиМенoBaние (фaмилИЯ)v1|\ЛЯ) oтнество) И aДрrс oПrpaTopa иЛИ еГo ПprДсTaBиTеЛЯ;

цель oбpaбoTКИ ПеpcoнaЛЬнЬIx.цaннЬlх и еr ПpaBoBor oснoBaHие;

Лpе.цПoЛaГarМЬIr ПoЛЬЗoBaTеЛи ПrpcoНaЛЬ}tЬlx ДaннЬlх;
yсTaнoBЛrнHЬlе ЗaкoнoДaTеЛЬсTBoМ ПpaBa сyбъектa ПrpcoHirЛЬнЬlх ДaHHЬlx.

iо. oopaоoTкa укaзaнНЬIх ЛеpcoнaЛЬHЬtх.цaHHЬIx paбoтников paботoдaTеЛеM возмorкнa без

иx coгЛaсиЯ B сЛеДy}oщИх сЛyЧaях:

ПеpcoнaЛЬнЬIе ДaннЬlе ЯBЛя}оTся oбщедoстyПHЬlМи;

ПеpcoнaЛЬнЬIе ДaнНЬIr oTнocяTся к сoсToяHи}o ЗДopoBЬя paбoтникa и их oбpaбoткa

неoбходим a Д\ЛЯ ЗaЩиTЬI lГo )КиЗнИ, ЗДopoBЬЯ иЛи инЬIx )кизHенHo BaжHЬlx интеpеcов либo

)КИЗ}lи' зДopoBЬЯ иЛи инЬtх жизненHo Ba}t(HЬlх инTrprcoB ДрyГиx ЛИц и ПoЛyЧеHие сoГЛaсиЯ

paooтнИКa HrBoзМO)IGIo;
пo тpебoвaниЮ ПoЛHoмoЧнЬlx

федеpaльньIM зaКoнoМ.
ГoсyДaрсTBеHHЬIх opГaHoB в сЛyЧaяx, ПpеДyсMoTpеHHЬIx
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17, Рaбoтники И Их ПpеДсTaBИТеЛи ДoЛ)кHЬt бьtть oзНaКoмЛеHЬl ПoД poсПисЬ c

ДoкyMе[rTaMи paбoтoдaTеЛя, ycTaнaBЛиBaЮЩиMи ПopЯДoК oбpaбoтки ПеpсoнaЛЬHЬlх ДaHHЬIх
paбoтникoв' a ТaКже oб их пpaвaх и oбязaннoсTях в этoй oблaсти.

IY. Хpaнение и ПереДaчa ПepсoнаЛЬнЬIх Дaнныx paботников

18. Пеpсoнaльньtе ДaHнЬIе paбoтникoв oбpaзoвaтеЛЬHoГo yЧpе)кДеHия хpaняTся Нa

бумaжньIx и ЭЛекTpoнHЬlХ HoсиТеЛЯx B сПециuшЬHo ПpеДHaЗHaЧеrtнoМ ДЛЯ ЭToГo ПoN,{ещеHии.

19, [ля opГaниЗaциИ хpaHеHия ЛеpсoнaЛЬнЬlХ ДaнНЬlх в oбpaзoвaтеЛЬHoМ yЧpежДе}rии

сПецИ€UlисTьt пo инфоpмaциotlнoй paбoте и ДpyГие сПециtUlисTЬI ПpoBoДяT МеpoПpИЯТ|4Я I|o

oПpеДеЛеHиЮ кpyГa инфopмaциoнHЬlХ сиcТеM И сoBoКyПнoсти oбpaбaTЬIBaеMЬlх ПеpcoнaЛЬнЬIх

ДaHHЬIx' КaTегopиpoBaHиIo ПеpсoнaЛЬнЬlх ДaннЬIх и ПprДBapительнoй клaссификaции

инфopмaшиoHHЬlх cисTеМ.
20. B пpoцrссе xpalrеHиЯ ПеpсoНaЛЬНЬlх ДaHHЬlх paботникoв неoбxoдимo oбеспеЧИBaTЬ:
тpебовaния зaКoНoДaTеЛЬсTBa, ycТaнaBЛи BaЮЩие ПpaBиЛa xpaнения кoнфиденциaЛ ЬHЬlх

оведениЙ,
сoхpaHнoсTЬ иMеtoЩихсЯ ДaнHЬlх, oГpaНИЧеHие ДocTyПa К HИМ B сooТBеTсTBии с

зaкOнoДaTеЛЬсTBoM PФ и нaстoящИМ Пoложением;
Кot{TpoЛЬ Зa ДoсToBеprrocTЬЮ и ПoЛНoToй пеpсoнaЛЬHЬIх ДaHHЬlХ, их pеГyЛяpнoе

oбновление и BHrcrHие Пo Меpr неoбходимoсTи сooTBеTсTByющих изменений.
21. {oстyп К ПеpсoHaЛЬHЬIМ ДaHHЬlM paбoтникoв paЗрешaеTcЯ ToЛЬКo cПециaЛЬнo

yПoЛHoMoЧеHHЬIN4 ЛицaM, Пpи ЭToM yКaзaF{HЬIе ЛиЦa ДoЛ}tHЬI ИMеTЬ ПpaBo ПoЛyЧaТЬ ТoJIЬкo Tе

ПеpсoнaЛЬНЬlе ДaHнЬlе paбoтникa, КoTopЬlе неoбхoдимЬl ДЛя BЬIПoЛHеНИя КoHКpеТньIх фyнкций.
22. Bнyтpенний дoсryп к ПеpcoНaЛЬнЬIM ДaннЬlМ paбoтникoв в обpaзoвaТеЛЬНoМ

yЧpежДrHиИ oсyЩесTBЛяеTcя B cooTBеTcТBиИ co cПИскoМ ЛиЦ, yt]oЛHoMoЧеHНЬlх Ha ПoЛyЧеHие И

ДoсТyП К ПеpcoHaЛЬнЬIM .цaнrtЬlM' уTBеpжДенHЬIM ПpиКaзoм pyКoBoДиТеля oбpaзoвaTеЛЬFloГo
yЧpе)кДения.

Иньlе Пpaвa и oбязaннoсти paбoтникoв oбpaзовaтеЛЬнoГo yЧpе)кДеHИЯ, B TpyДoBЬIе
обязaннoсти КoTopЬIХ BхoДиT oбpaбoткa ПеpcoнaЛЬНЬIх ДaHHЬlх paбoтникoв' oЛprДеЛяtoTcЯ Taк)ке

ДoЛ)кF{oсТH ЬIM и ИHсTpyКцияМи.
23. Пpaвo BI{yTpеHнеГo ДoсTyПa К ПерсoHaЛЬHЬIM Дaнньlм paбoтников обpaзoвaTеЛЬHoГo

yЧpежДения иМеtoT:
. pyкoBoДиTеЛЬ opГaHиЗaцИи'
- paбoтник, ЧЬи Пеpсoн€lЛЬнЬIе Д,aнHЬlе ПoДЛежaT oбрaбoтке;
- paбoтники' yПoЛнoMoЧrнHЬlr B сooTBrTсTBии с ПpиКaзoM Ha ПoЛyЧrние и ДocTyгl к

ПеpсoнaЛЬHЬIM ДaHHЬIM paбoтникoв.
24. B цеЛЯх oбеспечениЯ нaДЛежaщеГo BЬIПoЛнения TpyДoвЬlХ oбязaннoстей ддoстyп к

ПеpсoнaЛЬHЬlM ДaНHЬIM paбoтникa ]!{oжrT бьIть ПpеДoсTaBЛеH Ha oсHoBaнии ПpиКaЗа
pyКoBoДИTеЛя oбpaзoвaтеЛЬНoГo yЧpежДения иHoМy paбoтникy, ДoЛ)ItHoсTЬ КoтopoГo tlе
BКЛЮЧеHa B сПИсoК ЛИЦ, уПoЛHoMoЧеHнЬlх Нa ПoЛyЧеНие И ДoсTyП К ПеpсoHaЛЬHЬIM ДaНHЬlt{-.

25. Юpидинеским и физинеским ЛИЦaM' oКaзЬIBaЮщиM ycЛуГИ oбpaзoвaтеЛЬHoмy
yЧре}кДениro Ha oсHoBaнии ЗaКЛЮЧеHHЬlх Гpa}кДaнсКo.ПpaBoBЬIх ДoГoBopoB (либo Ha иHЬlХ
oс'HoBaHиях), котopьtм неoбxoДим дoсTyП к ПеpсoнaЛЬнЬlI\4 ДaннЬtм paбoтникoв oбpaзoвaТеЛЬнoГo

уЧpежДеrrия B сBязИ с BЬlПoЛнениеМ |4N4И oбязaтельств Пo yКaзaнHЬlМ ДoГoBopaМ'
соoTBеTсTBуЮщие ДaHнЬlе МoГyT ЛprДoсТaвЛяться paбoTo.цaTеЛеM ToЛЬкo ПoсЛе ПoДПисaнИЯ с
HиМИ сoГЛatrlеЕ{Ия o неpaзГЛaш]ении кoнфиДеHцИaЛЬHoй инфopмaции.

. 
floстyп к ПеpсoнaЛЬнЬIМ ДaHHьtм paбoтникoв без сПецИaЛЬHoГo paЗpешrения мolкет бьIть

ПpеДocТaBЛен paбoтниКaМ' зaнИMaЮщИM в oбpaзoвaтеЛЬHo|\4 yЧpе)кДеHии ДoЛжнocTИ зaМесTиTеЛя
pyкoBoДиTеЛЯ, ГЛaBHoГo бyхгaлтеpa; paбoтники oТДеЛa кaДpoB; иH}I(еHеpЬI-ПpoГpaмMиcTЬl oTДеЛa
инфоpмauиoHHЬtх технoлoгиЙ; HaЧaЛЬнИКи сTpукTypнЬtх пoдpaзделений B oTHolllенИИ
ПеpсoнaЛЬНЬIх .цaHHЬlx paбoтников, ЧисЛящихся B сooTBеTcТByющИх сTpyкTypHЬIх
ПoДpaЗДеЛенияx. 
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B исключиTеЛЬHЬlх сЛyЧaяx' иcxoДЯ ИЗ ДoГoBopцЬlх oTHolItений с TpеТЬиMи ЛицaN4

ДoПyскaеТсЯ HaЛИЧие B Д.oГoBopaх ПyнКToB o НеpaзГЛaшIеF{Ии кoHфИДеHцИaЛЬHoй иHфopMaции,

ToМ ЧИсЛе ПpеДусМaTpиBa}oщих зaщиTу ПеpсoHaЛЬHЬIx ДaннЬlx paбoTHиКoB.

26. Paбoтники, ocyщrcTBЛЯ[oщИе обpaбoтку ПеpсoнaЛЬнЬlх .цaHHЬlx' Д.oЛ}|(HЬl бьtть

yBе.цoMЛенЬl B ПисЬi\4еннoй фopме o cBoей oбязa'нocTИ Hе paзГЛaшIaTЬ ПеpсoнaЛЬHЬlе ДaHнЬlе

paбoTI]ИкoB, к кoTopЬIM oHИ ПoЛyЧИЛи ДoсTyП.

27, ПoлуuaтелЯMи ПеpсoHaЛЬнЬIх ДaHHЬIx paбoTHикa BHе oбpaзoBaTrЛЬHoГo yЧpежДеHия Ha

зaКoHHoМ oсtloBaHИИ яBЛяtoTcя opГaНЬI ПенсИoНHoГo oбrсПеЧеHиЯ, opГaHЬI сoЦИсшЬHoГo

сTpaхoBaHия' oПprДеЛяryЬlе B сooTBеTсТBии с федеpaльньlцИ ЗaКoнaМи o кoHКpеTHЬlx BиДaх

oбЯзaTеЛЬHoГo сoциaЛЬHoГo сTpaxoBaнИЯ; opгaHЬI ПрoКypaTypЬl И ДpyГИе ЛpaBooxpaHИTеЛЬtlЬlе

opГaнЬl; HaЛoГoBЬlr opГaНЬt; федеpaльнaя иHcПеКЦИЯ TpyДa; ПpoфесcИoHilJlЬнЬlе сoЮзЬl, a TaКже

инЬlе opГaHЬl и opГaнизaцИИ B сooТBеTсTBиИ с фrДеpaЛЬHЬlМи зaкoHaN{И.

28. РaбoтoДaТеЛЬ Hr MO)I(еT cooбЩaTЬ ПеpсoHaЛЬHЬlе ДaнHЬlе paбoTHИКa TpеTЬеЙ сТopoНе

без лисьмеHнoГo сoГЛaсИя paбoTниКa, зa ИcКЛtoЧеHиеM сЛyЧarв, КoГДa ЭТo неoбхoДиМo B цеЛяx

ПpеДyПpе)l(.цениЯ yГpoзЬl жИзни и зДopoBЬЮ paбoТНиКa, a TaЮI(е B ДpyГих cЛуЧaях,

ПprДусМoTprHHЬlх TК РФ иЛи иHЬlMи федеpaльньlМи зaКoHaМи.

29. PaбoтoДaтеЛЬ oбязaц ПеpеДaBaTЬ ПrpcoнaЛЬнЬlе ДagцЬlr paбoTниКa ПpеДсTaBИTеЛяM

paбoTI{икoB B Пopя.цке' ycTaHoBЛеНI]oM TК PФ и иньtми феДеpaЛЬНЬlMИ зaКoнaми, и oГpaниЧИBaTЬ

Ьтy инфоpмaци}o ToЛЬКo TеMи IlеpсoHaЛЬHЬIMи ДaНHЬIMИ paбoТHиКa, кoTopЬlr HroбXoДИMЬl ДЛя

BЬIПoЛHеHия yкaзaHнЬtМи ПpеДсTaBиTеЛяMи Их фyHКций.
30. Лroбьlе Лицa, облaД.aюЩие ДocTyПoM К ПеpсoHaЛЬHЬIМ ДaHHЬI]\,{ paбoTHИКoB

oбpaзовaтеЛЬHoГo yЧpе}(Де}tИя, oбяЗaHЬl coбЛ}oДaTЬ сПеЦИaЛЬHЬlй pе}(иN,l Их исПoЛЬЗoвaН,ИЯ И

зaщиTЬl. Jlицa, ПoЛyЧиBlxие Пеpсol{tlЛЬHЬlе ДaI{HЬlе paбoTникa Ha зaКoЕtHoм oсHoBaHиИ, oбЯЗalt-Ьj

ИсПoЛЬзoBaTЬ их исКЛtoЧИTеЛЬF{o B цеЛяx' КoTopЬIе зaяBЛяЛисЬ ПpИ ЗaПpocr сooTBеTсTByroЩеи

иНфopyaцИИ' a Taкx(е не paзГЛaшaTЬ TaкyЮ иHфopMaцИю (иоклlонеtlИя из ДaHHoГo ПpaBиЛa

oПpеДеЛЯtoTся ToЛЬКo федеpaл ьньtМ И ЗaкoHa М И).

Лицo, КoTopoе ПoЛyЧaеT ЛИЧtloе ДеЛo ДpyГoГo paбoTниКa Bo BpеМrннoе ПoЛЬЗoBaHие. Hr

иМееT ПpaBa ДеЛaГЬ B HеМ КaКие-Либo ПoМеTКи, исПpaBЛеHиЯ, BHocИTЬ HoBЬlе ЗaПL4QИ1 ИзBЛеКaTЬ

ДoКyMrHTЬl Из ЛИЧHoГo ДeЛaИЛv| ПoMещaTЬ B нrГo HoBЬlе.

з l. B цеJlях oбеспечения сoбЛtoДенИя pе}I(ИМa КoнфИДенцисш]ЬHocTИ ПеpсoнaЛЬ}lЬlx

ДaHHЬIх B oбpaзoBaTеЛЬ}Ioдa yЧpr)кДеHии BеДyTся сЛrДyЮщие yЧеTнЬIе Д6куMеHTЬI ДBижения

ПеpсoHaЛ ЬнЬIх ДaHHЬlх рaбoTHИКoB:
)кyрнaЛ yЧrТa BнyTpеI{HеГo .цocTyПa к ПrpcoHaЛЬHЬl1a ДaHHЬlМ paбoTникoB B yЧpежДенИИ;

)IrypнaЛ yЧеTa BЬ]ДaЧи ПеpсoHaЛЬHЬIх ДaнНЬlx paбoTнИКoB уЧprхЦенИя opГaHизaцияM и

ГoсyДapcTBrннЬlM opГaHaM (хtypнaл yЧеTa B}lешHеГo Д.oсTyПa К ПеpсoНaЛЬHЬlM ДaHHЬIМ

paбoтни ков):
хrypнaЛ Пpggеpoк Ha;tИчИЯДoКyМrHToB' coДеp)КaЩИx ПерcoHaЛЬHЬlе Д'aHHЬlе paбoTниКoB;

)кypHaЛ yЧе.Гa ПpиMеняеMЬIх paбoToДaTеЛеM HoсИTеЛей ИHфopМaции.

V. CпoсобьI зaщиTЬI ПеpсoнaЛЬнЬrх ДaннЬlх рaботников5

З2, Зaщитa ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaнНЬIx paбoTникoB ПprДсTaBЛЯrТ coбoй pеГЛaN,{еHTИpoвaнньtй

TеxHoЛoГиЧесКиЙ, oрГaнизaциoH}IЬlй И иHoй Пpoцесc' ПpеДуПpе)кДaЮщИй HapyшеHие

ДoсTyПHoсTИ' цеJlocTHocTИ, ДocToBеpHoсTи и кoнфидеHЦиaЛЬHoсTи ПеpсoHaЛЬHЬlх ДaHHЬlх

paбoЬникoв oбpaзoвaтеЛЬнoГo уЧрr)кДrHиЯ И oбеспечивaЮщий HaДе)кHy}o безoпaснocть

иHфopМaции.
33. Зaщитa ПrpcogaЛЬHЬlх.цaHHЬIх paбoTникoB oТ неПpaBoN4еpHoГo их исПoЛЬзoBaHиЯ иЛи

yТpaTЬI oбесПеЧИBarтcЯ paбoToДaTеЛеM зa cЧеT еГo сpеДсTB B ПopяДке, yсTaЕIoBЛеHнoМ

федеpaльньIМ зaкoнoМ.
з4. Для oбеспечrниЯ BHуTprнHей

paбoToДaTеЛЬ:

ЗaщиTЬl ПеpсoHaлЬHЬIх ДaHHЬIх paбoTникoB
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'  Кpоме l\4rp зaщИTЬl ПеpсoHaЛЬHЬIх ДaннЬIх paбoтникoв.

ЗaкoнoдaTеЛЬсTBoM PФ, paбoтo.цaTеЛи, paбoTники и иx ПpеДсTaBИTеЛи N{oГyT

сOBМесTнЬIе МrpЬt ЗaЩиTЬl ПеpсoнaЛЬнЬIх Д,aHHЬlх paбoTнИКoB.

ycTaнoBЛеHнЬlх
вьlpaбaтьtвaть
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pеГЛaMенTиpyеT сoсTaB paбoTНиКoB, функциoнaльньlе oбязaннoсTи кoTopЬlх тpебуют

соблюДения pеlltиМa кoнфиденциaЛЬHoсTи ;
избиpaтельнo и oбoснoвaннo pacПpеДrЛЯеТ ДoКyМеHTЬl И

paбoтникaмИ' иМеющиMи ДocTyП К ПеpcoнaЛЬHЬlM ДaHI{ЬlM;
инфopмaциrо r\4е)lЦy

сBoеBреMеНнo обеспечиBarT paботникoв инфopмaцией о тpебoBaниЯх зaКol{oДaTеЛЬсTBa

Пo ЗaЩиTе ПеpcoнaЛЬHЬlx ДaHHЬIх;
oбес пе ч и вaеT opГaнизaци }o ПopяДКa yниЧTo)кения инфopм aЦИИ;
ПpoвoДиT paзЪясниTеЛЬнyto paбoту с paбoтникaМи. иMеЮщИМи ДoсTyП К ПеpcoHaЛЬHЬIМ

.цaHHЬlМ' Пo ПpеДyПрrжДrниЮ yTpaТЬI сведений пpи paбoте с Пеpсoн:rЛЬHЬlMи ДaНHЬlMи.
З5. Зaщитa сведrний, xpaнящиxся B ЭЛеКTpoHHЬtx бaзaх ДaннЬIх paбoтoдaтеля, oT

нrсaнкцИoHиpoBaннoгo ДoсTyПa, ИскaжениЯ и yнИЧTo)кения инфоpМaциИ' a TaKx(е oТ иHЬIх

неПpaBoMерньtx Действий, oбеспеЧиBaеTсЯ рaзГpaниЧrниrм ПpaB ДoсТyПa с ИсПoЛЬзoвaНИеM
yиетнoй ЗaПИси и системой пapoлей'

з6' Для oбеспечения Bнеt]lней зaщитьI ПеpсoнaЛЬHЬlx
oбpaзовaтеЛЬl{oе yЧpежДениr:

oбеспечивaеT Пopя.цoК Пpие]\{a' yЧеTa и кoнTpoЛЯ ДеяTеЛЬHoсти пoсетителей;
oрГaHизyеT прoпyскнoЙ pе)киM ;
oбеспечивarT oxpaнy TrрpиTopИи, ЗдaНИЙ, пoмеЩений' TpaнcПopTнЬlх сpеДсTB.
37. Bсе Лицa' сBяЗaI{HЬIr с ЛoЛyЧеHиrМ, oбpaбoткоЙ и зaщитoй пеpсoнiшIЬFlЬlх ДaHнЬIх,

oбязaньl ПoДПИсaTЬ oбязaтельсTBo o l{еpaЗГЛaШении ПеpcoнaЛЬHЬlх ДaНHЬlх paбoтникoв.
38. B сЛyЧaе BЬIяBЛеI{ия неДoсToBеpНЬlx ПеpсoнaЛЬнЬIх ДaHHЬIХ paбoтникa ИЛИ

HеПpaBoMеpньlх действий с ниMи Ha ПеpиoД ПpoBеpКИ paботoдaтель oбязaн oсyщrсTBиTЬ
блокиpoвaниr ПеpсoHaЛЬHЬIx ДaнньIх paбoтникa с МoМеHTa обpaщения еГo сaMoГo или еГo
ЗaкoннoГo ПprДсTaBиTеля либо ПoЛyЧeнИЯ ЗaПpoсa yПoЛНoN,{oЧеHнoГo opГaHa Пo зaщиTе ПpaB
сy0ъекToB.

з9' Пpи вьIявлеHии l-lеПpaBoМеpt{Ьtх .цействий с
paбoтoдaтель oбязaн ycТpaниTЬ ДoПyщеHнЬlr Hapyшlения
ТaкoГo BЬlяBЛlHия.

B слyнaе неBoзMo}I(нoсTи уcTpaнеHИя ДoПyщеHнЬlх HapушrеHий paбoтoдaTеЛЬ Hе ЛoЗДHее
ЧеМ чеpеЗ тpи paбoниx ДHЯ с ДaTЬl BЬIяBЛениЯ HеПpaBoМеpHoсTи действиЙ с ПеpсoнaЛЬHЬlМИ

ДaHHЬlМИ paбoтникa oбязaн уНИЧТo)киTЬ ПеpсoнaЛ ЬH Ьtе ДaHнЬtе paботни кa.
40. B сЛуЧaе oTзЬlBa paбoтникoм coГЛaсИЯ нa oбpaбoткy cвoих ПеpсoнaЛЬHЬlх ДaHHЬIХ

paбoтoдaтель oбязaн ПpеКpaTиTЬ oбpaбoткy ПеpсoнaЛЬHЬlx ДaHHЬIx paбoтникa и уHИЧTo)киTЬ Иx B
сpoК, Не ПpеBЬlш]aЮщий тpех paбoних дней с ДaTЬI ПoсTyПЛеHия yКaЗaнHoГo oTЗЬIBa' есЛИ иtloе Hе
ПpеДyсMoТprнo сoГЛaшеHиеМ Mе)t(Дy paботникoм и paбoтoдaтrЛеМ.

vI. Пpaвa рaбoтникoB B цeЛях обеспечения ЗaщиTЬI ПеpсoнaЛЬнЬIx ДaннЬIх'
хpaнящиxся y paooToДaTеЛя

4l . B ЦrЛях oбеспечениЯ ЗaщИTЬI rlеpсo}la'rЬHЬIх ДaннЬIх, хpaНящихся y рaбoтoДaТеЛя,
paбoтники иМе}oТ ПpaBo нa бесплaтнoе пoЛyЧrНие пoлнoй инфopмaции o:

Лицaх, кoToрЬIе иМrЮТ ДoсТyП К ПеpсoHaЛЬHЬlN,{ ДaHHЬlМ |4ЛИ кoTopЬIM мolltет бьlть

ЛpеДoсTaBЛен тaкoЙ ДocTyП ;
ПеprЧHе oбpaбaтьtвaеМЬlx ПеpсoнilПЬНЬIх Д.aHHЬIх и исToЧHиКaх их ПoЛyЧенИя;
сpoКaх oбрaбoтки ПеpсoнaЛЬHЬlх ДaнHЬIх' B ToМ ЧИcЛе сpoКaх Их ХpaHеHиЯ;
ropиДиЧrских ПoсЛеДcTBияx oбpaбoтки их ПеpcoHaЛЬгlЬlХ ДaHHЬlх.
42. PaбoтниКи иMеЮТ ПpaBo нa:
бесплaтнoе ПoЛyЧение полнoй инфopмaциИ o сBoих ПеpсoНaЛЬHЬlx ДaHнЬlx и oбpaбoтке

ЭТИх ДaHHЬIх;
свобoдньtй бесплaтньIй ДoсTyП К сBoиМ ПерсoHaЛЬHЬIM ДaНHЬlМ, B To]\4 ЧисЛе Ha ПoЛyЧениr

кoпий лrобoй ЗaПИcИ, сoДеpll €щrй пеpсoнaлЬHЬIе ДaHHЬtе paбoтникa' Зa иcКЛIоЧеttИеМ сЛyЧaеB'
П pе.цyсMoТpеHHЬIх федеpaльньIi\4 зaКoHoМ'

oПpеДеЛе!lие сBoиХ пpедстaвителей

ДoсTyП к oТНoсящИMсЯ к нИм
cЛециaЛисTa Пo их вьlбopy;

'  ' ' : i { l
'tt t i:

l l ' 1 l i

U'''

ДaHHЬIХ paбoтникoв

l l l itj

;#lпl

llfltl
t!,
ti .li i
i i i ' i , l i
,r'1, t,
r  i  a t

,ilj.li
:ii l ,!,
'1i I
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TprбoBaHие oб исклroчeНИИ ИЛ|4 исПpaBЛrниИ неBеpI{ЬlX ИЛИ HеtloЛHЬlх ПеpcoFIaЛЬнЬIх.
Д'aHHЬIx, a TaЮке ДaнHЬlх' oбpaбoтaнньlx c HaрушlеHиеМ тpебoвaний TК PФ ИЛИ ИНoГo

федеpaльнoГo ЗaкoНa. Пpи откaзе paбoтoдaтеЛЯ искЛЮЧиТЬ |4ЛИ иcПpaBиTЬ ПеpсoHaЛЬHЬlе ДaннЬIе
paбoтникa oFI иN4rеT Пpaвo зaяBиTЬ B ПисЬN4еHHoй фopме paбoтoдaтеЛЮ o сBoеM HесoГЛaсии с
сooTBrTсTByЮщиМ oбoснoвaнием TaкoГo tlесoГЛaсИя. Пеpсoнaльньtе ДaнНЬ1е oЦеHoЧHoГo
хapaКTrpa paбoтник иМеrT ПpaBo ДoПoЛниTЬ ЗaяBЛrниеМ, BЬIpaжaЮщиМ еГo сoбственнуro ToЧкy
зpеHИя;

тpебoвaние oб извещении paбoтoДaTrЛеM Bсrx Лиц,
HеBеpHЬlе ИЛИ HеПoЛHЬIе ПrpcoнzulЬHЬIr ДaннЬlе paбoтникa,
искЛЮЧеHияx' ИсПpaBЛrHиЯХ иЛи .цoПoЛнеHиЯх;

oбхсaлoвaниr B сyд лroбьIx неПpaBoМеpньtx ДействиЙ или

кoТopЬlМ paнеr бьtли сoобщrнЬt
oбo всех ПpoизBrДrн}IЬIХ B них

i i
безДействия paбoтoдaТеЛЯ Пpи :i
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oбpaбoтке и зaщиТе еГo ПеpсoнaЛЬHЬlx ДaнHЬIх.

43. Paбoтники не ДoлlltltЬl oTкaЗЬtBaТЬся oT сBoих ПpaB нa сoхpaнrние И ЗaЩ'4Tу тaйньI.

VII. oбязaHIIoсTи paбoтникoв B цеЛяx обеспечения ДoсToBеplloсTи их ПеpсoнaЛьньIх

ДaннЬIx
44. B целяx обеопечения ДoсToBеpHocTИ Пеpсoн€шЬFlЬlx ДaннЬIx paбoтники обязaньt:
Пpи ПpиеМе нa paбoтy в oбpaзoвaтеЛЬHoе yЧpежДrниr ПpеДсTaBЛЯTЬ o себе достoBеpнЬIе

cBеДеHия B ПopяДКе и oбъеме, ПpеДyсМoTренHol\4 зaкoНoДaTеЛЬcTBoМ Рoссийcкoй Федеpaции;
B сЛyЧaе изМеHеHия ПеpcoнaЛЬHЬlх ДaннЬIХ paбoтникa (фaмилия, иМя' oTЧесТBo, aДpес

MrcTa )киTеЛЬсТBa' ПaсПopTHЬIе ДaннЬlе' сBеДrHИя oб oбpaзoвaнии, сoсToЯHИИ зДopoBЬЯ
(вследствие BЬIЯBЛения B cooТBеTcTBии с MеДИЦинскиМ зaКЛюЧеtlиеМ ПрoTИBoПoкaзaний для
BЬlПoЛF{еHИя paбoтникoМ еГo ДoЛ)IffioсTнЬlх, TpyДoBьtх oбязaннoстей) и т.п.) сooбщaть об этoм
paботoдaтеЛЮ B paзyМнЬlе сpoки.

VIII. OтвeTсTBеIIнoсTЬ зa нaрyшeниe IIopM' реryЛIlpyк)щих oбpaботку и ЗaщиTy
ПерсoнaЛЬнЬrх ДaннЬIх paботников

45. Лицa, BИHoBнЬlе B HapушенИи HopM' pеГyЛиpy}oЩих ПoЛyЧение, oбpaботку и ЗaщиTy
ПеpсoнaЛЬHЬIx ДaнHЬIx paбoтникa, ПpИBЛекa}oTся К ДисЦИПлинapнoй и MaTrpиaльнoй
оTBеTсTBеHHoоTи B ПopЯДке' yсTaнoBЛеHном TК РФ и иньlми федеpaльHЬIMи ЗaКoHaмИ, a TaЮке
пpиBЛекaЮTcЯ к ГpоКДaнскo.пpaвoвoй, aДMиHисTpaтивной и yгoлoвнoй oTBеТсTBеHHoсTи B
Пopя.цке' yсTaнoBЛrHнoм федеpaЛ Ьн ЬlM и ЗaкoнaМ и.

46. Зa HrИсПoЛHеHие ИЛ|4 нrHaДЛе}кaщее ИсПoЛHrHие paбoтникoм Пo еГo BИHе
Boзлo)кеннЬIх нa негo oбязaннoстей по соблюдениlо yсTaHoBЛеHHoГo ПopяДКa paботьl сo
сBеДrHИяМи конфиденциaлЬHoГo ХapaкTеpa paботник несеT ДиcциПЛинapНyto и MaTrpиaЛЬНyю
oTBеTсTBеHHoсTЬ B ПopяДКе' yсTaItoBЛеHнoм TК РФ, и иHyto }opиДИЧесКylо oTBеTоTBеHHoсTЬ B
ПopяДКr' yсТaнoBЛеннoм федеpaЛЬHЬlM ЗaкoFloМ.

47. Лшцa, в oбязaннocTЬ КoTopЬIх BxoДиT BеДеHие ПеpсoнirЛЬHЬIХ ДaHF{ЬlХ paботников,
oбязaньt обеспечить кalltДoN{y BoЗМo)ltнocTЬ oзнaкoМЛе}lия с ДoкуMенTaMи и мaTеpиaЛaМи'
HеПoсpеДсTBе}lHo зaТpaГиBa}oщиMи еГo ПpaBa и свoбoдьl, rсЛи и}loе Hе Пpе.цycMoTpеHo ЗaКoнoM.

HепpaвoмеpньIй oтКaЗ B ПpеДoсTaвЛении сoбpaнньIх B ycTaHoBЛенНoМ ПopЯДке
ДoКyMенТoв, либo нrсBoеBprМrHнoе ПprДoсTaBЛеHИе TaкИx ДoкyМrнTo} |4ЛУ| инoй инфopМaции B
сЛyЧaяx, ПpеДyсМoTpеннЬIx зaкoнoМ, либо пpедoсТaBЛrние непoлнoй иЛИ зaвrдoмo лoжнoй
инфopмaциИ BЛеЧеT НЕшo)I(rHие Нa дoЛ)кHoсTt]Ьlx Лиц aДMиHисТpaTиBHoгo штpaфa B paЗi\lеpе'
oПprДеЛЯеN,{oм Кoдексoм PФ oб aДMиI{исTpaTиBHЬIх ПpaBoнaрyшеHиях.

Iх. ЗaклroчитеЛЬнЬlе ПoЛo)кения

48. PaбoтoДaTеЛь oбязaн oзнaкoМиTЬ paбoтникoв с нaсToяЩим ПoлoхсенИеM' a Taкяtе с
BнесеH}lЬlMИ B }lеГo иЗМrI{еHияМи и ДoПoЛHеHияМи ПoД poсПИсЬ с yкaзaHиеМ .цaTЬl oзHaКoMЛеHия.

49. ИзменеHия и ДoПoЛHrния B HaсToяЩее Пoлoxtениr BHосяTся B г]opЯДКе, yсTaHoBЛеFlнoМ
cт. З72 TК PФ ДЛЯ ПpиняTИЯ ЛoКaЛЬHЬIх HopМaTиBHЬIx aКToB.
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